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METODOLOGIE

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
CONCURSULUI DE ADMITERE LA PROGRAMUL DE MASTER - “ADMINISTRAREA
AFACERILOR - MASTER OF BUSINESS ADMINISTRATION” PENTRU ANUL
UNIVERSITAR 2020 - 2021, IN CADRUL INSTITUTULUI DE ADMINISTRARE A
AFACERILOR DIN MUNICIPIUL BUCURESTI

Organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii universitare de
master in cadrul Institutului de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti
(TAAB) au la bazd prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, Hotararii
Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea §i desfasurarea studiilor universitare de
masterat, precum si al Ordinului nr. 6102/15.12.2016 al MENCS privind organizarea
admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat,
modificat si completat prin Ordinul nr. 4205/06.05.2020 al MEC;

Institutul de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti (numit in
continuare IAAB) este o instituie de invatamant superior acreditatd de cétre Agentia
Roméana de Asigurarea Calitatii in Invatagmantul Superior, ca urmare a evaludrii
institutionale avand dreptul sa organizeze concurs de admitere.

Capitolul I

PRINCIPII GENERALE

Art. 1

a) Organizarea si desfasurarea concursului de admitere sunt de competenta conducerii
si a Directiei Academice din cadrul IAAB, care raspund pentru aplicarea in mod
corect a prezentei metodologii.

b) Prezenta metodologie, conditiile de inscriere i admitere, inclusiv oferta anualad de
scolarizare, in conformitate cu prevederile art. 138 din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, se fac publice in fiecare an de
citre IAAB, pe site-ul institutiei la adresa www.asebuss.ro.

Art. 2
Programul de master Administrarea afacerilor — Master of Business

Administration din cadrul IAAB este organizat in colaborare cu Washburn University,
Kansas, SUA.



Art. 3

Participantii la programul Administrarea afacerilor — Master of Business
Administration (MBA) au calitatea de student-masterand.

Art. 4
Programul respectiv de master are urmétoarele caracteristici:
(1) asigurd insusirea competentelor specifice domeniului Administrarea Afacerilor;

(2) conduce la obtinerea a 120 de puncte de credit, dobandite pe parcursul a 2 (doi) ani
de studiu;

(3) se desfagoara in limba engleza;

(4) are o importantd componentd internationala;

(5) pune accentul atat pe pregatirea individuala, cét si pe lucrul in echipa;
(6) este finantat prin taxa de studii.

Art.5

a)  Au dreptul sa participe la concursul de admitere absolventii cu diploma de
licentd obtinuta in Romania sau echivalentd, la o universitate acreditata, indiferent de anul
absolvirii programului de licenta.

b)  Cetdtenii romani care au absolvit studiile de licenta in strainatate vor prezenta la
inscriere si atestatul de recunoastere a studiilor, eliberat de Ministerul Educatiei si
Cercetarii.

c) La concursul de admitere pot participa, de asemenea, si cetdtenii statelor
membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartindnd Spatiului Economic European si ai
Confederatiei Elvetiene, in aceleasi conditii prevdzute de lege pentru cetdtenii romani,
inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare. Recunoasterea studiilor efectuate de
cdtre acestia in afara Romdniei se va realiza de cdtre directia de specialitate din cadrul
Ministerului Educafiei si Cercetdrii, inainte de inscrierea candidatilor la concursul de
admitere, fiecare candidat avind obligatia de a prezenta la inscrierea la concurs
atestatul de recunoastere a studiilor si scrisoarea de acceptare la studii, eliberate de
Ministerul Educatiei si Cercetdrii.

d) Absolvirea studiilor universitare de licentd, precum si cunoasterea limbii engleze dau
dreptul candidatilor pentru inscrierea la concursul de admitere la studiile universitare de

master ale programului Administrarea afacerilor — Master of Business Administration
(MBA) din cadrul IAAB.

Capitolul II
INSCRIEREA CANDIDATILOR

Art. 6
(a) Inscrierea candidatilor la concursul de admitere in programul Administrarea afacerilor
— Master of Business Administration (MBA) din cadrul IAAB se face pe bazi de dosar,
care se depune la sediul Institutului.

Dosarul de inscriere contine:
- Formularul de inscriere;



1 scrisoare de recomandare de la locul de munca sau actuali (fosti) parteneri de

afaceri;

- Scrisoarea de suport financiar;

- Copie simpld sau scan a diplomei de licentd si a foii matricole (sau a
suplimentului la diploma)

- Copie simpld sau scan certificat nastere;

- Copie simpld sau scan certificat cisdtorie (dacd este cazul);

- Copie simpld sau scan carte de identitate;

- O fotografie color tip pasaport, in format electronic;

- O taxd de evaluare dosar si interviu admitere in valoare de 300 lei (taxa de

evaluare nu este returnabild).

Copiile documentelor solicitate in dosarul de inscriere vor fi certificate “Conform cu
originalul” de cétre persoana desemnatd pentru inregistrarea dosarului de inscriere,
respectiv secretarul sef al IAAB.

(b)Prin exceptie, pentru constituirea dosarului de concurs aferent anului universitar
2020-2021 se poate realiza inscrierea online (trimiterea dosarului de inscriere pe
email) prin incércarea documentelor de catre candidati cu asumarea responsabilitatii
de cdtre acestia cu privire la autenticitatea si corespondenta dintre documentele
digitale/scanate si cele originale.

(¢) Candidatii care au promovat examenul de licentd in sesiunile corespunzitoare anului
universitar 2019-2020 pot prezenta la inscriere, la admiterea in anul 2020, in locul
diplomei de licentd, adeverinta eliberatda de catre institutia de invatdmant, in care se
mentioneazd media generald, notele obtinute la probele sustinute la examenul de
licenta, termenul de valabilitate si faptul ¢ nu a fost eliberatd diploma.

Candidatul are responsabilitatea de a completa dosarul de inscriere cu diploma de
licentd si foaia matricold/suplimentul la diplomd aferente in copie simpld péana la
expirarea termenului de valabilitate al adeverintei.

(d)IAAB va publica pe site-ul propriu, la adresa www.asebuss.ro conditiile si
documentele necesare pentru inscriere.

Capitolul III
DESFASURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE
~ Art.7
(2) Concursul pentru admiterea in programul Administrarea afacerilor — Master of
Business Administration (MBA) din cadrul IAAB se organizeaza, de reguld, la sediul
IAAB, in sesiuni de admitere. Perioada acestor sesiuni va fi afisata pe site-ul institutiei la
adresa www.asebuss.ro.
(b)Pentru anul universitar 2020-2021 concursul de admitere in programul de master
Administrarea afacerilor — Master of Business Administration se poate desfdsura si
online.



(b) Probele de concurs pentru admiterea la programul Administrarea afacerilor — Master
of Business Administration (MBA) din cadrul IAAB sunt urmitoarele:

1. Proba de Dosar_ - la notarea acestei probe se va tine cont de media examenului
de licentd, scrisoarea de recomandare, precum si de istoricul profesional si
backgroundul educational mentionate in formularul de inscriere sau curriculum
vitae.

2. Interviul — sustinut in limba engleza, se va nota pe baza cunostintelor de limba
englezd, a experientei profesionale, obiectivelor de carierd, disponibilititii de a
investi timp si energie pe parcursul programului;

IAAB va publica pe site-ul propriu, la adresa www.asebuss.ro, informatii despre
desfasurarea concursului.

Capitolul IV
REZULTATELE ADMITERII

Art. 8

(a) Consiliul de Administratie din cadrul IAAB aprobd admiterea candidatilor la
programul Administrarea afacerilor — Master of Business Administration (MBA)
in urma sustinerii concursului de admitere;

(b) Media generald minima de admitere la programul Administrarea afacerilor —
Master of Business Administration (MBA) este 5 (cinci). Media generald de
admitere se calculeazd ca medie aritmeticd a notelor obtinute la probele de
concurs. Media se calculeazi cu doud zecimale fard rotunjire.

(c) Decizia de admitere se bazeaza pe evaluarea urmitoarelor criterii:

1. Dosarul candidatului;

2. Scrisoarea de recomandare;

3. Interviul;

¢) Candidatii admisi vor fi instiintati prin e-mail sau scrisoare de rezultatele admiterii.
Lista candidatilor declarati admisi va fi publicata si pe site-ul propriu al institutiei,
la adresa www.asebuss.ro.

d) Departajarea candidatilor care au obtinut medii egale la admitere se va face printr-o
noua procedurd de selectie, constdnd in reevaluarea dosarelor de inscriere si un
interviu cu o comisie unica.

¢) Eventualele contestatii privind rezultatele examenului de admitere se depun, in
scris, la Directia Academica, in termen de cel mult 24 de ore de la data comunicirii
rezultatelor pe site si se rezolva intr-un termen de 24 de ore de la data incheierii
depunerii contestatiilor. Rezolvarea contestatiilor este in exclusivitate de

competenta comisiei de contestatii din cadrul IAAB. Decizia comisiei de contestatii
este definitiva.



f) Nu se admit contestatii care au la baza necunoasterea metodologiei de admitere.

g) Dupad expirarea termenului de rezolvare a contestatiilor si de raspuns (prin email
sau scrisoare), rezultatul concursului de admitere este definitiv si nu mai poate fi
modificat.

CAPITOLUL V )
iNMATRICULAREA iN ANULI

Art. 9

a) Candidatii declara{i admisi, care au semnat contractul de prestari de servicii
educationale, contractul de studii universitare de master, pana la data inceperii
cursurilor anului I academic si au achitat prima transd din taxa de scolarizare
aferentd anului I, pot fi inmatriculati in anul I de studiu.

b) Contractul de studii universitare de master, completat si semnat de candidatii
declarati admisi, se poate transmite si online, cu obligatia depunerii originalului
pana la inceputul anului universitar.

c) Candidatii declarati admisi sunt inmatriculati in anul universitar 2020-2021 prin
decizia Rectorului IJAAB dupd semnarea contractului de studii universitare de
master si depunerea unei cereri scrise de Inmatriculare. Dupad aprobarea
inmatricularii, studentii sunt inscrisi in Registrul matricol unic (RMU) cu un numar
unic valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la programul Administrarea
afacerilor-Master of Business Administration.

Art.10
Candidatul admis in program, care nu a semnat contractul de prestéri de servicii
educationale si contractul de studii universitare de master pand la data inceperii
cursurilor anului I academic, poate solicita, printr-o cerere cu aprobarea Consiliului de
Administratie al [AAB, amanarea anului academic, din cauza unor motive intemeiate,
fara a pierde dreptul castigat prin concurs. Acesta poate solicita reinscrierea Intr-un an
academic ulterior, fiind absolvit de sustinerea examenului de admitere.

CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 11

Candidatilor admisi in programul Administrarea afacerilor — Master of
Business Administration (MBA) al IAAB li se pot elibera adeverinte, care sa certifice
calitatea de student, numai dupa inmatricularea in anul I de studiu.

Art. 12

Inscrierea la concursul de admitere confirmd acceptarea completd din partea
candidatilor a prezentei metodologii.



Art. 13

Pe parcursul anilor de pregétire universitard studentii trebuie sa cunoasca si sd
respecte Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor (Regulamentul
Academic), Regulamentul Financiar, Regulamentul de disertatie aferente programului
Administrarea afacerilor — Master of Business Administration (MBA) din cadrul
Institutului de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti, precum si Codul de
etica si deontologie profesionald universitard al IAAB.

Prezenta Metodologie a fost aprobatd in sedinta Senatului IAAB din data de
25.05.2020.

PRESEDINTE SENAT

Prof. Univ. Dr.



