MINISTERUL EDUCATIEI
INSTITUTUL DE ADMINISTRARE A AFACERILOR DIN MUNICIPIUL BUCURESTI

Bd. Expozitiei nr. 1B, Corp C/B, Parter, sector 1, 012101 Bucuresti, Roméania
Tel.: 40-21- 319 64 40, Fax: 40-21- 312 59 34,
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REGULAMENT PROPRIU

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
CONCURSULUI DE ADMITERE LA PROGRAMUL DE MASTER — “4DMINISTRAREA
AFACERILOR - MASTER OF BUSINESS ADMINISTRATION” PENTRU ANUL
UNIVERSITAR 2023 - 2024, IN CADRUL INSTITUTULUI DE ADMINISTRARE A
AFACERILOR DIN MUNICIPIUL BUCURESTI

Organizarea si desfasurarea concursului de admitere la studii universitare de
master in cadrul Institutului de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti
(IAAB) pentru anul universitar 2023-2024 au la bazi prevederile Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr. 404/2006
privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de master, Ordinului ME nr.
3.102/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in
ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat.

Institutul de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti (numit in
continuare JAAB) este o institutie de Invatimant superior acreditatd de catre Agentia
Romani de Asigurarea Calititii in Invatimantul Superior (ARACIS) avand dreptul sa
organizeze concurs de admitere.

Capitolul I

PRINCIPII GENERALE

Art. 1

a) Organizarea si desfisurarea concursului de admitere sunt de competenta conducerii
si a Directiei Academice din cadrul IAAB, care raspund pentru aplicarea in mod
corect a prezentului regulament propriu.

b) IAAB aduce la cunostinta candidatilor, cu cel putin 6 luni inainte de sustinerea
concursului de admitere, prin afisare la sediul scolii si pe pagina web:
www.asebuss.ro: Prezentul regulament, conditiile si documentele necesare pentru
inscriere si admitere, inclusiv oferta anuald de scolarizare, In conformitate cu
prevederile art. 138 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

c) Perioadele sesiunilor de admitere, formele si probele de concurs se fac publice cu
cel putin 6 luni inainte de sustinerea concursului de admitere prin afisare la sediul
scolil si prin publicare pe pagina web la www.asebuss.ro.




Art. 2

Programul de master Administrarea afacerilor — Master of Business
Administration din cadrul IAAB este organizat in colaborare cu Washburn University,
Kansas, SUA.

Art. 3
Participantii la programul Administrarea afacerilor — Master of Business
Administration (MBA) au calitatea de student-masterand.

Art. 4

Programul respectiv de master are urmétoarele caracteristici:

(1) asigurd insugirea competentelor specifice domeniului Administrarea Afacerilor;

(2) conduce la obtinerea a 120 de puncte de credit, dobandite pe parcursul a 2 (doi) ani
de studiu, la care se adaugd 10 puncte de credit dobandite in urma sustinerii si
promovarii examenului de disertatie;

(3) se desfdsoara in limba engleza;

(4) are o importantd componenta internationala;

(5) pune accentul atit pe pregatirea individual, cét si pe lucrul in echipa;

(6) este finantat prin taxa de studii.

Art.S
a)  Audreptul sa participe la concursul de admitere numai absolventii cu diplomade
licentd obtinutd In Romania sau echivalentd, la o universitate acreditata, indiferent de
anul absolvirii programului de licenta.
b)  Cetatenii roméani care au absolvit studiile de licenta in strdinatate vor prezenta la
inscriere si atestatul de recunoastere a studiilor, eliberat de Ministerul Educatiei.
¢) La concursul de admitere pot participa, de asemenea, si cetitenii statelor
membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic European si ai
Confederatiei Elvetiene, in aceleasi conditii prevazute de lege pentru cetdtenii romani,
inclusiv In ceea ce priveste taxele de scolarizare. Recunoasterea studiilor efectuate de
cdtre acestia in afara Romdniei se va realiza de cdtre directia de specialitate din cadrul
Ministerului Educatiei, inainte de inscrierea candidatilor la concursul de admitere,
fiecare candidat avind obligatia de a prezenta la inscrierea la concurs atestatul de
recunoastere a studiilor si scrisoarea de acceptare la studii, eliberate de Ministerul
Educatiei.
d) Absolvirea studiilor universitare de licentd, precum si cunoasterea limbii engleze dau
dreptul candidatilor pentru inscrierea la concursul de admitere la studiile universitare de

master ale programului Administrarea afacerilor — Master of Business Administration
(MBA) din cadrul IAAB.



Capitolul II
INSCRIEREA CANDIDATILOR

Art. 6
(a)Inscrierea candidatilor la concursul de admitere in programul Administrarea afacerilor
— Master of Business Administration (MBA) din cadrul IAAB se face personal pe baza
cartii de identitate/pasaportului.pe baza de dosar, la sediul Institutului.

Dosarul de inscriere contine:

- Formularul de inscriere;

- 1 scrisoare de recomandare de la locul de munca sau actuali (fosti) parteneri de
afaceri;

- Scrisoarea de suport financiar;

- Copie simpli sau scan a diplomei de licentd §i a foii matricole (sau a
suplimentului la diploma)

- Copie simpld sau scan a diplomei de bacalaureat;

- Copie simpld sau scan certificat nastere;

- Copie simpld sau scan certificat casdatorie (dacd este cazul);

- Copie simpld sau scan carte de identitate;

- O fotografie color tip pasaport, in format electronic;

- O taxd de evaluare dosar si interviu admitere in valoare de 500 lei (taxa de
evaluare nu este returnabild).

Copiile documentelor solicitate in dosarul de inscriere vor fi certificate “Conform cu
originalul” de catre persoana desemnatd pentru Inregistrarea dosarului de inscriere,
respectiv secretarul sef al TAAB.

(b)Prin exceptie, pentru constituirea dosarului de concurs aferent anului universitar
2023-2024 se poate realiza inscrierea online (trimiterea dosarului de inscriere pe
email) prin incércarea documentelor de citre candidati cu asumarea responsabilitatii
de catre acestia cu privire la autenticitatea si corespondenta dintre documentele
digitale/scanate si cele originale.

(¢) Inscrierea la concursul de admitere se poate face, in numele candidatului, si de citre o
altd persoana pe baza de procura.

(d) Candidatii care au promovat examenul de licentd in sesiunile corespunzétoare anului

universitar 2023-2024 pot prezenta la inscriere, la admiterea In anul 2023, in locul
diplomei de licentd, adeverinta eliberatd de catre institutia de invatdimant, in care se
mentioneazd media generald, notele obtinute la probele sustinute la examenul de
licenta, termenul de valabilitate si faptul ca nu a fost eliberata diploma.
Candidatul are responsabilitatea de a completa dosarul de inscriere cu diploma de
licentd si foaia matricold/suplimentul la diploma aferente in copie simpla pani la
expirarea termenului de valabilitate al adeverintei, dar nu mai tarziu de un an de la
inmatricularea in anul I in programul MBA.

(e)IAAB va publica pe site-ul propriu, la adresa www.asebuss.ro conditiile si
documentele necesare pentru inscriere.




Capitolul I1I

DESFASURAREA CONCURSULUI DE ADMITERE

Art7
(a)Concursul pentru admiterea in programul Administrarea afacerilor — Master of
Business Administration (MBA) din cadrul IAAB se organizeazi in sesiuni de admitere.
Perioada acestor sesiuni va fi afisata pe site-ul institutiei la adresa www.asebuss.ro.

(b)Pentru anul universitar 2023-2024 concursul de admitere in programul de master
Administrarea afacerilor — Master of Business Administration se poate desfasura si
online.

(¢) Probele de concurs pentru admiterea la programul Administrarea afacerilor — Master
of Business Administration (MBA) din cadrul IAAB sunt urmatoarele:

1. Proba de Dosar - la notarea acestei probe se va tine cont de media examenului
de licentd, scrisoarea de recomandare, precum si de istoricul profesional si
backgroundul educational mentionate in formularul de inscriere sau curriculum
vitae.

2. Interviul — sustinut in limba englez&, se va nota pe baza cunostintelor de limba

LV

investi timp si energie pe parcursul programului;

TAAB va publica pe site-ul propriu, la adresa www.asebuss.ro, informatii despre
desfasurarea concursului.

Capitolul IV
REZULTATELE ADMITERII

Art. 8

(a)Consiliul de Administratie din cadrul I[AAB aprobd admiterea candidatilor la
programul Administrarea afacerilor — Master of Business Administration (MBA)
in urma sustinerii concursului de admitere;

(b) Media generald minima de admitere la programul Administrarea afacerilor —
Master of Business Administration (MBA) este 6(sase). Media generald de
admitere se calculeaza ca medie aritmetici a notelor obtinute la probele de
concurs. Media se calculeaza cu doud zecimale fara rotunjire.

(c) Decizia de admitere se bazeaza pe evaluarea urmatoarelor criterii:
1. Dosarul candidatului;

2. Scrisoarea de recomandare;

3. Interviul;



(d)Candidatii admisi vor fi instiintati prin e-mail sau scrisoare de rezultatele admiterii.
Lista candidatilor declarati admisi va fi publicata si pe site-ul propriu al institutiei,
la adresa www.asebuss.ro.

(e) Departajarea candidatilor care au obtinut medii egale la admitere se va face printr-o
noud procedurd de selectie, constdnd in reevaluarea dosarelor de inscriere si un
interviu cu o comisie unica.

(f) Eventualele contestatii privind rezultatele examenului de admitere se depun, In
scris, la Directia Academica, in termen de cel mult 24 de ore de la data comunicarii
rezultatelor pe site si se rezolvd intr-un termen de 24 de ore de la data incheierii
depunerii contestatiilor. Rezolvarea contestatiilor este in exclusivitate de
competenta comisiei de contestatii din cadrul IAAB. Decizia comisiei de contestatii
este definitiva.

(g) Nu se admit contestatii care au la bazd necunoasterea prezentului regulament.

(h)Dupa expirarea termenului de rezolvare a contestatiilor si de rdspuns (prin email
sau scrisoare), rezultatul concursului de admitere este definitiv si nu mai poate fi
modificat.

CAPITOLUL V !
INMATRICULAREA iN ANULT

Art. 9

a) Candidatii declarati admisi, care au semnat contractul de prestdri de servicii
educationale, contractul de studii universitare de master, pand la data inceperii
cursurilor anului I academic si au achitat prima transd din taxa de scolarizare
aferenta anului I, pot fi inmatriculati in anul I de studiu.

b) Contractul de studii universitare de master, completat si semnat de candidatii
declarati admisi, se poate transmite si online, cu obligatia depunerii originalului
péna la inceputul anului universitar.

c) Candidatii declarati admigi sunt inmatriculati in anul universitar 2023-2024 prin
decizia Rectorului JAAB dupd semnarea contractului de studii universitare de
master si depunerea unei cereri scrise de inmatriculare. Dupa aprobarea
inmatriculdrii, studentii sunt inscrisi in Registrul matricol unic (RMU) cu un numar
unic valabil pentru intreaga perioadd de scolarizare la programul Administrarea
afacerilor-Master of Business Administration.

Art.10
Candidatul admis in program, care nu a semnat contractul de prestéri de servicii
educationale si contractul de studii universitare de master pand la data Inceperii
cursurilor anului I academic, poate solicita, printr-o cerere cu aprobarea Consiliului de
Administratie al [IAAB, aménarea anului academic, din cauza unor motive Intemeiate,
fard a pierde dreptul céstigat prin concurs. Acesta poate solicita reinscrierea intr-un an
academic ulterior, fiind absolvit de sustinerea examenului de admitere.



CAPITOLUL VI
DISPOZITII FINALE

Art. 11

Candidatilor admisi in programul Administrarea afacerilor — Master of
Business Administration (MBA) al IAAB li se pot elibera adeverinte, care sa certifice
calitatea de student, numai dupa inmatricularea in anul I de studiu.

Art. 12
Inscrierea la concursul de admitere confirmi acceptarea completd din partea
candidatilor a prezentului regulament.

Art. 13

Pe parcursul anilor de pregétire universitard studentii trebuie sa cunoasca si sa
respecte Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor (Regulamentul
Academic), Regulamentul Financiar, Regulamentul de disertatie aferente programului
Administrarea afacerilor — Master of Business Administration (MBA) din cadrul
Institutului de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti, precum si Codul de
eticd si deontologie profesionald universitara al IAAB.

Prezenta Metodologie a fost actualizata si aprobata in sedinta Senatului IAAB
din data de 10.10.2022.

PRESEDINTE SENAT,

-




